设计备案
□建设工程消防设计备案申报表
□授权委托书
□受委托人身份证复印件
□法人身份证复印件
□建设单位工商营业执照复印件
□设计单位营业执照及资质复印件
□土建消防验收意见书
□土地使用权证复印件
□购房合同或租赁合同复印件
□消防设计文件
□消防设计图纸
□原建筑土建图纸（建施、水施、电施、暖施、首层、总平图）
竣工验收
□建设工程竣工验收消防备案申报表
□建筑工程竣工消防验收报告
□竣工图
□消防产品质量合格证明文件，“三证”

（合格证、检验报告、认证认可/技术

鉴定证书）

□消防设施检测报告

□检测单位营业执照、资质、法人复印件

□施工单位营业执照、资质、法人复印件

□建设单位工商营业执照复印件

□授权委托书

□受委托人身份证复印件

□法人身份证复印件

□具有防火性能要求的装修材料，

□具有防火性能要求的装修材料，检测报告及营业执照等证明文件。

安全检查

□消防安全检查申请表  

□授权委托书

□营业执照复印件  

□委托人身份证复印件

□法人身份证复印件

□建设工程消防验收意见书或竣工验收备案登记表复印件

□消防安全制度、灭火和应急疏散预案

□场所平面布置图

□租赁合同□员工岗前消防安全教育培训记录复印件 

□自动消防系统操作人员特有工种职业资格证书复印件

告
